PowerPoint 2016

[sa lietosanas pamaciba

] Office

Vai esat PowerPoint 2016 lieto$anas iesacéjs vai esat jauninajis programmu no vecakas versijas? Saja pamaciba varat apgat lietodanas

pamatprincipus.
Atras piek|uves rikjosla Izpétiet lenti

lecienitas komandas ir
pastavigi redzamas.

Lai apgatu PowerPoint 2016 iespéjas, klikskiniet uz lentes
cilném un izpétiet jaunus un pazistamus rikus.

Zi 5 17k PowerPoint

Atklajiet konteksta komandas

Atlasiet tekstlodzinus, attélus vai citus objektus
prezentacija, lai atklatu papildu cilnes.

Koplietojiet savu darbu ar citiem
lietotajiem

Pierakstieties ar savu makona kontu, ja
vélaties koplietot savu darbu ar citiem
lietotajiem.
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Uznémuma sapulce

62

Navigacija un kartosana

Noklikskiniet uz slaida siktéla,
lai parslégtos uz to, vai velciet
slaidu, lai to parvietotu augsup
vai lejup saraksta. -

Pievienojiet piezimes un =
komentarus

Sekojiet atsauksmém, veidojot
materialu, un prezentésanas 2
laika turiet pie rokas svarigu
informéciju, Noklikskiniet, lai pievienotu piezimes
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Pagrieziet objektus vieta

Brivi nosakiet tekstlodzinu,
attélu un citu atlasito objektu
novietojumu.

= Piezimes W Komentdri

P Atrast
. Aizstat ~
[ Atlasit -

Redigéana

-Uznémuma sapulce:

CONTOSO CORPORATION

B =

B9 -

Prijava g_ Koplietosana

]
Lentes radisana vai
paslépsana

Vai ekrana trukst vietas?
Noklikskiniet uz bultinas, lai
ieslégtu vai izslégtu lenti.

Saciet slaidradi

Noklikskiniet seit, lai
prezentétu no pasreizéja slaida,
vai noklikskiniet uz lentes
cilnes Slaidrade.

Mainiet skatu

Noklikskiniet uz statusa
joslas pogam, lai parslégtos
starp skatiem, vai izmantojiet
talummainas slidni, lai
palielinatu slaidu atbilstosi
savam vajadzibam.
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Veidojiet

Lai uzreiz kertos pie darba, saciet ar tukSu prezentaciju. Varat arf ietaupit laiku,
atlasot un péc tam pielagojot savam vajadzibam atbilstosu veidni. Noklikskiniet uz
Fails > Jauns un péc tam atlasiet vai meklgjiet vajadzigo veidni.
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Dabiskums
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Koplietot

Eksportet Dabiskums.
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Uzturiet sazinu

Vai vélaties stradat dazadas iericés, esot cela? Noklikskiniet uz Fails > Konts, lai
pierakstitos un piek|ttu saviem nesen lietotajiem failiem neatkarigi no atrasanas
vietas un jebkura iericé, pateicoties nemanami apvienotai sistémai Office,
pakalpojumam OneDrive, OneDrive darbam un SharePoint.

Konts. Pievienotie pakalpojumi: o
9 Office atjauninajumi
Opcijas && OneDrive (2 Atjauningjumi i lejupieladeti
Atjauningsanas.
Atsauksmes opcijas
Atsaulsmes @ SharePoint
o Par PowerPoint
. Par atbalstu, produkia ID un
Dé Kratuve ; . PowerPoint | autortiesibu informaciju
Saglabajiet dokument.

un pieklistiet tiem no gandriz jebkuras vietas

rm Citas vietnes
IS5, Pierakstieties ar savu Microsoft kontu, lai ievietotu  *

attélus un video no savam iecienitajam vietnem.
Office veikals

Pierakstieties ar savu Microsoft konty, lai »
izmantotu Offiee veikala iegutas programmas.
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Atrodiet nesenos failus

Gan tad, ja stradajat tikai ar failiem sava datora lokalaja cietaja diska, gan tad, ja
izmantojat dazadus makonpakalpojumus, noklikskiniet uz Fails > Atveért, lai skatitu
nesen lietotas prezentacijas un jebkurus failus, kurus esat piespraudis saraksta.
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Parlakot

Konts

lestatiet savas preferences

Vai kaut kas nedarbojas, ka paredzéts? Jebkura laika varat vienkarsi mainit un
pielagot opcijas. Noklikskiniet uz Fails > Opcijas un péc tam iestatiet programmu
Outlook 2016 atbilstosi savam vajadzibam.
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;&% Visparigas opcias darbam ar Powerpoirt.
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Saglabiana Lictotaja interfesa opcijas
Valoda Atlasot radit mazo rikjoslu
Papildu lespéjot tie3o prieksskatjumu &
Lentes pielagod Ekrana padoma stils: |Radit dzeldu aprakstus ekrana padomos
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Saksanas opcijas

Izvelieties paplagingjumus, kuri programmai PowerPoint jaatver péc Nokluséjuma programmas...
nokluséjuma:

Bridinat, ja Microsoft PowerPoint nav prezentaciju skatianas un redigéianas noklus&juma programma
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Izkartojuma mainisana

Labu prezentaciju struktdra ir pielagota prezentéjamajiem jautajumiem. Kad vien
nepieciesams, veiciet parkartojumus, lai viss iederétos — gan tiesa, gan parnesta
nozimé. Cilné Sakums pieskarieties pie Izkartojums un péc tam parltkojiet
pieejamas opcijas. Jauni slaidi tiks pielagoti jasu pasreizéjai izvélei, kuru varat
vienkarsi aizstat ar citu.
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Turiet slaidu piezimes pa rokai

Ikvienas labas, faktiem bagatas prezentacijas stirakmens ir dati, kas pamato stastito.
Nenogurdiniet auditoriju, ievietojot slaida daudz detalizétas informacijas. Svarigus faktus
un skaitlus glabajiet rati Piezimes, kur tos bas vienkarsi atrast gan méginajuma,
gan uzstasanas laika.

+ Pardo3anas apjomi pagaju3aja gada tika palielinati par 29%, neraugoties uz lejupsiidi nozaré.
+ Uznémuma ienémumi ir augstakie tre3o gadu péc kartas.
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Precizi formatéjiet formas

Precizi formatéjiet attélus, formas un objektus, izmantojot PowerPoint visaptvero$os
formatésanas rikus. Vispirms atlasiet vienumu sava pasreizéja slaida. Cilné Sakums
lentes grupas Zimésana apakséja labaja stlri noklikskiniet uz pogas Formatét
formu, lai atvértu uzdevumjoslu.

& Formas aizpildijums = = J2 Atrast

L# Formas kontira - EEC Ajzstat -

C? Formas efekti ~ [§ Atlasit -
@ Redigéiana ~
Formatét formu i
Formas opcijas ~ Teksta opdijas
A=
A 4 E
4 Ena

Sakotnéjie iestatijumi
Krasa IQ -

Dizaina krasas

Caurspidigum
lzmén
Aizmiglojums

Lerks IIIIIIIIII

Attdlums Standarta krasas

| § | NEEEEE
I Atspulgs ¥ Citas krasas...

I Spidums Z Pipete
I Meizteiktas malas

I Telpiska objekta formats

I Telpiska pagriesana

BE 7 -— 4+ 5%




PowerPoint 2016

Koplietojiet savu darbu ar citiem
ietotajiem

Lai uzaicinatu citus skatit vai redigét jasu prezentacijas makoni, noklikskiniet uz
pogas Kopigot programmas loga augséja labaja stari. Atvértaja rati Koplietosana
varat iegUt kopigosanas saiti vai atlasit lietotajus un nosatit tiem uzaicinajumus.
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Uzaicinat personas

|Astra Barzina |
Astra!

Lidzu, apliko 3o pédéjos labojurnus. Lidz ned&las

beigam gribu uzzinat tavas atsauksmes!
Automatically share changes:

legUstiet citas 1sas lietosanas
pamacibas

PowerPoint 2016 ir viena no parveidotajam programmam jaunaja sistéma
Office 2016. Apmeklgjiet vietni http://aka.ms/office-2016-guides, lai lejupieladétu
citu iecientto Office programmu jauno versiju isas lietosanas pamacibas.

Ja vélaties sniegt atsauksmes par pamacibam, iesniedziet savus komentarus

lejupielades lapas apaksa. Paldies!
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Palidziba par PowerPoint

Lentes lodzina Pastastiet, ko vélaties darit ierakstiet atslegvardu vai teikumu, lai
meklétu vajadzigos PowerPoint lidzek|us un komandas, lasiet palidzibas saturu
tieSsaisté vai veiciet viedo uzmeklésanu timekli.
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SUtiet mums atsauksmes

Vai jums patik PowerPoint 2016? Vai zinat, ko vajadzétu uzlabot? Noklikskiniet
uz Fails > Atsauksmes, lai atvértu programmu Windows atsauksmes, kura varat
nosatit uzslavas, parmetumus un idejas tieSi PowerPoint izstrades grupai.

Esiet sveicinats!

Izmantajiet programmu Windows atsauksmes, lai pastastitu, kuri
Ticzekli jums patik, kuri lidzekl jums nav vajadzigi un kurus lidzeklus
vajag uzlabot.

+ Meklgjiet un skatiet lidzigas atsauksmes.
Gju mums pateiktu, ka piekritat, vai

< citi lietotsji var atrast un izteikt

Sniedzot atsauksmes, jiis atlaujat korporacijai Microsoft izmantot
Jjisu produktu un uzlabozanai




